Rôles et responsabilités, national versus comité local

Comité local*:

· Développer un thème pour la conférence
· Développer un visuel créatif (firme de design graphique locale)
· Recrute des responsables pour mener chacun des six portfolios (voir ci-dessous).
Capable d’influencer la programmation avec le Comité Organisateur National ; budget approximatif de cinquante mille dollars (35 000 pour les frais, et 15 000 pour le voyagement et le logement).
**à noter : la programmation a déjà commencée avec le siège social
National:

· Responsable du budget;
· Responsable des inscriptions;

· Se charge de lancement du site web, tout en nous donnant accès au système de gestion pour ajouter du contenu.
Adhésion du comité local
Responsable de la conférence (2): recrute le comité organisateur local; agis comme hôte général lors de l’événement (annonces chaque jour, reçoit les participants)
responsable des bénévoles : recrute et organise les bénévoles sur les lieux lors de la conférence.

Responsable marketing : thème, gestion des appels d’offres, gestion de projet
Responsable des événements (2) : assure la gestion des événements du dimanche et lundi soir.

Responsable financier : assure la gestion du budget (établi au préalable par National); assure un suivi hebdomadaire avec chacun des responsables.

Responsable aux commandites : National a déjà des commanditaires pour l’événement, mais plusieurs commandites locales sont requises. Un accès sur les commandites de service est primordial pour assurer un support du côté design graphique, support logistique, frais de représentation, etc. National maintien un appel d’offres que nous pouvons utiliser. 
